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1. Inleiding 

De maatwerkadvies rapportage komt tot stand door codes die in een Word template staan te laten vullen 

door Uniec 3. Deze codes zijn tussen { } weergegeven. Een voorbeeld van een dergelijke code is: 

{T:CONSTRT.^LIBCONSTRT(LIBCONSTRT_TYPE==PNL_KOZ):LIBCONSTRT_METH} 

 

In hoofdstuk 2 van deze handleiding wordt uitgelegd hoe de standaard template te gebruiken om een 

maatwerkadvies op te stellen. 

 

In hoofdstuk 3 wordt uitgelegd hoe de rapportage te personaliseren met bedrijfsgegevens, logo en 

eventueel de huisstijl van de opsteller van het rapport. 

 

In hoofdstuk 4 wordt toegelicht welke inhoud van het rapport aangepast kan worden.   

 

Beperkingen: 

• De maatwerkrapportage is beschikbaar voor grondgebonden woningen en appartementen. Voor 

utiliteitsgebouwen en appartementengebouwen wordt nog gewerkt aan een template. 
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2. Gebruik template 

In dit hoofdstuk wordt uitgelegd hoe de standaard in Uniec 3 meegeleverde template moet worden gebruikt 

om een maatwerkrapportage te generen.  

2.1. Stap 1 - Extra gegevens voor rapportage 

Om de maatwerkrapportage voor de opdrachtgever te personaliseren moeten in Uniec 3 bij ‘Algemene 

gegevens’ de velden onder het kopje ‘Extra gegevens voor rapportage’ ingevuld worden. De foto van het 

gebouw die geüpload moet worden, komt op het voorblad van de maatwerkrapportage. 
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2.2. Stap 2 - Maatwerkrapportage genereren 

 

Ga naar projecten om de maatwerkrapportage te generen. Selecteer via de 3-stippen knop de keuze 

‘maatwerkrapportage maken’. 

 

 

 

Vervolgens verschijnt een menu ‘Maatwerkrapportage opties’. 

 

Selecteer hier de door Uniec 3 toegevoegde ‘Maatwerk woning template.docx’ voor grondgebonden 

woningen en appartementen en klik op ‘OK’. Een template voor woon- en utiliteitsgebouwen volgt nog. 

 

Nadat er op ‘OK’ is geklikt, begint het samenvoegen van de Uniec 3 maatwerkberekening en de Word 

template. Als het samenvoegen gereed is, wordt de Word rapportage gedownload. 
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2.3. Stap 3 - Maatwerkrapportage openen in Word 

Melding 1 

Wanneer de gedownloade rapportage in Word wordt geopend, geeft Word vaak de volgende melding: 

 

 

 

De rapportage is afkomstig uit Uniec 3 en is veilig. Kies voor ‘bewerken inschakelen’. 

Melding 2 

Daarna geeft Word de volgende melding: 

 

 

 

Deze melding komt omdat de template is voorzien van een automatisch bij te werken inhoudsopgave, 

koppen, tabellen en bladwijzers. Deze moeten bijgewerkt worden. Kies voor ‘Ja’. 

 

De paginanummers in de inhoudsopgave worden helaas niet bijgewerkt. Voer deze stappen uit om de 

inhoudsopgave bij te werken: 

• klik in de inhoudsopgave 

• klik op F9 of rechtermuisknop ‘veld bijwerken’ 

• kies voor ‘In zijn geheel bijwerken’ en klik op ‘OK’ 

 

 

 

De rapportage is nu volledig bijgewerkt en gereed. 
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3. Personaliseren template 

3.1. Template downloaden, uploaden en verwijderen 

Om de door Uniec 3 aangeleverde template aan te passen, moeten de volgende stappen uitgevoerd 

worden: 

• Ga naar het kader ‘maatwerkrapportage opties’ (zie paragraaf 2.2) 

• Klik op het download-icoon achter de template ‘Maatwerk woning template.docx’ 

• Personaliseer de gedownloade template en sla deze op (zie volgende paragrafen) 

• Klik op ‘Template toevoegen’ om de gepersonaliseerde template te uploaden in Uniec 3 

In bovenstaand kader kunnen templates gedownload, geüpload, verwijderd en geselecteerd worden om te 

gebruiken. De bovenste template is de template van Uniec 3. Die kan niet verwijderd worden. Deze 

template zal geregeld door Uniec 3 bijgewerkt worden. 

 

Templates die worden toegevoegd, zijn bij alle maatwerkberekeningen beschikbaar. Templates die worden 

verwijderd, worden ook bij alle berekeningen verwijderd.  

3.2. Bedrijfsgegevens en logo toevoegen 

Op het voorblad van de template zijn velden aanwezig om de bedrijfsgegevens van de opsteller van het 

maatwerkadvies toe te voegen. Vul deze velden in en voeg het bedrijfslogo toe. Daarna kan de template 

geüpload worden in Uniec 3. 
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3.3. Stijl en opmaak aanpassen 

Indien gewenst kan de stijl en opmaak van de template aangepast worden aan de huisstijl van de opsteller 

van het maatwerkadvies. Gebruik voor het aanpassen van het lettertype en de koppen de functie ‘stijlen’. 

Voor de stijl van de tabellen moet gebruik gemaakt worden van de functie ‘stijlen voor tabellen’. Door de 

stijlen in de template aan de eigen huisstijl aan te passen, worden overal in het document de aanpassingen 

automatisch doorgevoerd. 
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4. Inhoud template aanpassen 

De inhoud van de template kan aangepast worden door bijvoorbeeld teksten aan te passen.  

 

Wij raden ten sterkste af om meer aan te passen dan de tekst. Bij het verwijderen van delen van het rapport 

is er een groot risico dat codes breken. Door verwijdering of aanpassing kan het zijn dat de gegevens in de 

berekening niet meer gevonden worden of dat niet de juiste gegevens worden getoond. Team Uniec 3 kan 

dit niet voor u herstellen! 

 

Wanneer delen van een rapport ongewenst zijn, is het veiliger om deze delen na het vullen van de template 

te verwijderen. 

 

Team Uniec 3 zal de Uniec 3 templates bijwerken wanneer bugs gevonden worden of wijzigingen gewenst 

zijn. De standaard templates zullen dan opnieuw moeten worden gepersonaliseerd. Hoe minder er is 

gewijzigd, hoe eenvoudiger de template weer gepersonaliseerd kan worden.  
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